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COD P.0.12.06

Entitatea publica : Inspectoratul Scolar Judetean Olt Nr. 3705/11.04.2018

Compartimentul CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA
Cod: P.O. 12.06
Revizia 1

INSCRIEREA COPIILOR iN INVATAMANTUL PRIMAR, ETAPA A
- A

Cod: P.O. 12.06
Denumire: INSCRIEREA COPIILOR iN INVATAMANTUL PRIMAR, ETAPA A II-a
Nr. pag. 16

Nr. de pag. anexe: 2

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii operationale

Elemente
privind . . .
Nr. responsabilii/o Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. peratiunea
1 2 3 4 >
Editia I/Revizia 1
11 Elaborat KAARASCHIV Mirela }ns;zegto; gcolgr pentru 24.03.2016
aria Invatamant primar
e Inspector scolar
1.2 Verificat Steluta DAN general adjunct 25.03.2016
13 Aprobat gima MAN/C.A. al 1.S.J. ;Iésr];;iztlor scolar 25 03.2016
Editia I/Revizia 1
14 Elaborat ,F\’AAR_ASCHIV Mirela Ins;v)evctoAr §colgr pentru 28.03.2018
aria Invatamant primar
15 | Verificat GRECU Florica Inspector scolar 29.03.2018
general adjunct
BARBULETE Ion Inspector scolar
1.6 ?
Aprobat Adrian/C.A. al LS.J. Olt | general 30.03.2018

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

o < .. Data de la care se aplica
Editia sau dupa caz, revizia Componenta ; S . e s
A e . S Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
in cadrul editiei revizuita NS A
reviziei editiei
1 2 3 4
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2.1 | EditiaI - - 25.03.2016

2.2 | Editia I/Revizia 1 11.04.2018

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale:
S.COp,u!. ST Compartiment Functia Numele si prenumele I_Dat_a" Semnatura
difuzarii nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7 8

GRECU Florica

29 Aplicare 1 Curriculum si }nspecgle Inspectqu Inspectori scolari din 11.04.2018
scolard scolari cadrul
compartimentului
GHEORGHE
Inspectori Mariana
3.2. Aplicare 2 Management institutional scpolari Inspectori scolari din | 11.04.2018
’ cadrul

compartimentului
33. | Evidenta 3 Secretariat Secretar Gina SOREATA 11.04.2018
3.4. Arhivare 4 Secretariat Secretar Gina SOREATA 11.04.2018

Toti salariatii din
3.5. | Informare 5 Inspectoratul Scolar - - 11.04.2018
Judetean Olt
Personal didactic din
3.6. | Informare 6 invatamantul preuniversitar - - 11.04.2018
din judetul Olt

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate:
Prezenta procedura prezinta etapele parcurse in etapa a II-a de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar pentru
anul scolar 2018 - 2019.

4.2. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii:
Asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de Inscriere a copiilor in invataimantul primar in anul
scolar 2018 - 2019, etapa a ll-a.

4.3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei:

Sprijina inspectorul scolar general in luarea deciziei, auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control.
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4.5. Alte scopuri ale procedurii:

4.5.1. Scopuri generale

Realizarea circuitul informational 1n vederea deruldrii activitatii de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar in
anul scolar 2018 - 2019, etapa a Il-a 1in unitdtile de invatamant preuniversitar din judetul Olt, conform prevederilor
legislative in vigoare.

e Comunicarea ierarhica eficienta.

Eficientizarea procesului de derularii activititii de inscriere a copiilor in invatamantul primar in anul scolar 2018 -
2019, etapa a ll-a, conform prevederilor legislative in vigoare;

Existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de derularii activitatii de inscriere a copiilor in invatamantul
primar in anul scolar 2018 - 2019, etapa a l1-a;.

e Integrarea procedurii operationale in procedura generalda a Inspectoratului Scolar Judetean de comunicare intre
compartimente si scoli.
4.5.2. Scopuri specifice:

Asigurarea corectitudinii si transparentei in cazul derularii activitatii de inscriere a copiilor in invatdmantul primar
in anul scolar 2018 - 2019, etapa a Il-a in unitatile de Invatdmant preuniversitar din judetul Olt, conform prevederilor
legislative in vigoare, pe compartimente ;

e  Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea si avizarea documentelor aferente acestei activitati;
e  Asigurarea personalului necesar pentru buna desfasurare a activitatilor;
e Respectarea interesului invatamantului si a persoanei in cauza;

e  Garantarea tratamentului egal si a nediscriminarii.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate:

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura formalizata:
Inscriere a copiilor in invatimantul primar in anul scolar 2018 - 2019, etapa a ll-a, in unitatile de invatimant
preuniversitar din judetul Olt.

5.2. Delimitarea explicit a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de entitatea
publica:

Activitatea este desfasuratd de compartimentele Curriculum si inspectie scolara din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Olt si comisiile de inscriere a copiilor in invatdimantul primar din unitatile de invatamant.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
* Publicarea locurilor libere in fiecare unitate de invatamant dupa etapa I;
* Introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte;
« Validarea cererii - tip;
* Afisarea listelor candidatilor inmatriculati la fiecare unitate de invatdmant dupa etapa a II-a de inscriere;
* Centralizarea cererilor ramase nesolutionate;
« Inaintarea listelor cu cererile rimase nesolutionate citre CA al ISJ;
* Solutionarea situatiilor referitoare la inscrierea in invatimantul primar.
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5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate; listarea
compartimentelor implicate in procesul activitaitii:

Compartimente/posturi furnizoare de date si/sau beneficiare ale activitatii de inscriere a copiilor in invatamantul
primar in anul scolar 2018 - 2019, etapa a ll-a, in unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Olt.

* Inspectorul scolar general;

* Inspectorul scolar general adjunct, coordonator al departamentului curriculum si inspectie scolara;

 Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatdmantul primar;

¢ Comisiile de inscriere a copiilor In Invatdmantul primar din unitatile de Invatdmant preuniversitar din judetul
Olt.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

6.1. Reglementiri internationale:

Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

e SR EN ISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.
e SR EN ISO 9001: 2001- Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

e Legeanr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

6.3. Legislatie secundara:
e 0O.M.E.N. 3242/23.02.2018 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2018 - 2019
e O.M.E.C.T.S. nr. 5.530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Inspectoratului scolar
e H.G. nr. 21/10.01.2007 privind aprobarea Standardelor de autorizare de functionare provizorie a unitatilor de
invatamant preuniversitar, precum si a Standardelor de acreditare si de evaluare periodica a unitatilor de

invatamant preuniversitar

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

e Regulamentul de organizare si functionare a 1.S.J.;
e Regulamentul de ordine interioara;
e  Circuitul documentelor.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor
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Nr.
crt.

1. | Activitate

Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul

Ansamblu de acte fizice, intelectuale si morale realizate in scopul obtinerii unor
rezultate.

Cererea sau propunerca formulatd in scris de catre un parinte/tutore legal pentru
inscrierea copilului in invatdmantul primar

3 Circumscriptie Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatamant formeaza circumscriptia scolard a
" | scolard unitatii de Invatamant respective.

Comisia de finscriere din unitatea de invatamant este alcatuitd din:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitétii de invatamant;

b) secretar - secretarul-sef/secretarul unitatii de invatamant sau un cadru didactic, in
situatia in care scoala nu are un secretar,;

¢) membri - 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.

Comisia de inscriere din unitatea de Invatdmant are urmatoarele atributii:

a) asigurd informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si
calendarul inscrierii;

b) asigurd crearea bazei de date privitoare la candidatii pentru inscrierea in clasa
pregatitoare; in acest scop alocd un numar suficient de calculatoare pentru a asigura
fluenta procesului de inscriere la clasa pregatitoare, precum si resursa umana necesara
si competenta pentru operarea pe calculator;

c) verifici documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor, completeazd in
aplicatia informatica si/sau valideaza cererile-tip de 1inscriere, cuprinzand datele
personale si, dupa caz, informatia necesara pentru asigurarea departajarii candidatilor
proveniti din alte circumscriptii;

d) raspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de inscriere si verifica,
impreund cu parintii, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica;
efectueaza corectarea greselilor sesizate;

Comisia de inscriere e) stabileste si anunta din timp criteriile de departajare specifice unitatii de invatamant,
4. | dinunitatea de care se aplicd i1n situatia in care existdi mai multe cereri de la parinti din afara
invatamant circumscriptiei scolare decat locuri ramase libere dupd inscrierea copiilor din
circumscriptia scolar;

f) transmite, spre analiza si in vederea acordarii avizului de legalitate, comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti criteriile specifice de departajare care se aplica in
cazul in care existd mai multe solicitari de Inscriere a copiilor din afara circumscriptiei
scolare decat locuri libere;

g) proceseazd, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele
depuse de pdrinti, cererile de Inscriere ale parintilor care au domiciliul in afara
circumscriptiei scolare si solicitd inscrierea la respectiva unitate de Invatamant pe
locurile ramase libere; admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor
generale si specifice de departajare, si propune consiliului de administratie al unitatii
de invatdmant lista candidatilor admisi, spre validare;

h) asigurd marcarea in aplicatia informatica a cererilor-tip de inscriere depuse de
parintii copiilor care provin din altd circumscriptie scolard, admisi In unitatea de
invatamant;

i) asigura prezenta permanentd, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de
inscriere din unitatea de Invatamant, care sa ofere informatii si consiliere persoanelor
care se prezintd pentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a
solicita informatii referitoare la cuprinderea copiilor in invatdmantul primar;

j) afiseaza, in termenul stabilit de prezenta metodologie, listele copiilor inmatriculati la
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Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul

clasa pregatitoare;

k) elaboreaza si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de
desfasurare a procesului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar, in termen de 5
zile de la incheierea ultimei etape de inscriere, si propune eventuale modificari ale
prezentei metodologii.

Comisie judeteana de
5. | inscriere a copiilor in
invatdmantul primar

Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti este numitd prin decizie a inspectorului
scolar general si este compusa din:

a) presedinte - inspectorul scolar general sau un inspector scolar general adjunct;
b) secretari - 1-3 inspectori scolari;

c) membri - 1-5 inspectori scolari, cadre didactice, informaticieni, operatori PC,
secretari.

Comisiile judetene si comisia municipiului Bucuresti au urmatoarele atributii:
a) organizeazd, monitorizeazd si raspund de modul de desfdsurare a actiunilor de
inscriere a copiilor 1n invatamantul primar, in judetul respectiv/municipiul Bucuresti, in
conformitate cu prevederile legale si ale prezentei metodologii;

b) raspund de transmiterea prezentei metodologii si a tuturor reglementarilor privitoare
la inscrierea copiilor in clasa pregatitoare in unitatile de invatamant care scolarizeaza
nivelul de invatamant prescolar si primar;

¢) raspund de asigurarea cadrului pentru informarea cadrelor didactice, a parintilor si a
publicului larg cu privire la actiunile de inscriere a copiilor in invatamantul primar;

d) elaboreaza, impreuna cu directorii unitatilor de invatdmant, un plan de masuri pentru
pregatirea si organizarea inscrierii copiilor n invatdmantul primar; acest plan cuprinde,
in mod obligatoriu, planificarea perioadei actiunilor de consiliere si de orientare a
parintilor copiilor inscrisi la gradinita in grupa mare;

e) contribuie la stabilirea planului de scolarizare, in functie de rezultatele
recensdmantului copiilor care au implinit varsta pentru debutul scolar si de capacitatea
de cuprindere a unitatilor de invatamant, precum si in functie de numarul cererilor de
inscriere depuse conform prevederilor prezentei metodologii, si anuntd unitatilor de
invatamant numarul de locuri alocate pentru clasa pregatitoare;

f) introduc in aplicatia informatica numarul de locuri disponibile pentru fiecare unitate
de invatamant, conform planului de scolarizare aprobat, respectiv conform datelor
furnizate de unitatile de invatdmant particular;

g) asigura crearea unei baze de date la nivelul fiecarei unitéti de invatdmant si la nivel
judetean, care contine datele personale ale copiilor ce urmeaza sa fie cuprinsi in clasa
pregatitoare, asa cum sunt acestea trecute in cererea-tip de inscriere, si coordoneaza
completarea bazei de date;

h) avizeaza deciziile emise de directorii fiecarei unititi de invitamant care are clase
pregéatitoare, cu privire la comisia de Iinscriere formatd din directori, profesori,
operatori PC, secretari, care sd asigure buna desfiasurare a operatiunilor legate de
crearea bazei de date pentru repartizarea copiilor in clasa pregatitoare;

i) instruiesc persoanele care fac parte din comisiile de inscriere din unitétile de
invatdmant;

j) analizeaza, in vederea acordarii avizului de legalitate, criteriile specifice de
departajare, propuse de consiliile de administratie din unitatile de Invatimant;

k) transmit catre fiecare unitate de invataméant modelul electronic al cererii-tip de
inscriere si indruma operatiile de completare a acestora, de verificare a cererilor-tip
listate din calculator si de corectare a eventualelor erori;
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o Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul

) elaboreaza procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a
doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare, pe care o comunica unitatilor de
invatamant si o afiseaza pe site-ul inspectoratului; informeaza Comisia nationala din
cadrul MEN cu privire la aceastd procedura;

m) centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor copiilor care nu au fost inscrisi la
vreo unitate de invatdmant, dupa finalizarea celei de-a doua etape de inscriere;

n) asigura, conform prevederilor prezentei metodologii, instituirea si functionarea unui
telverde, la care parintii si alte persoane interesate pot obtine, gratuit, informatii
referitoare la cuprinderea copiilor in invatamantul primar;

0) numesc reprezentanti ai comisiei judetene/a municipiului Bucuresti care sa tina
permanent legatura cu presa, pentru a oferi informatii corecte si actualizate despre
inscrierea copiilor in invdtamantul primar, inclusiv posibilitatea de informare la
telverde si numarul acestuia;

p) la sfarsitul fiecarei etape de inscriere, coordoneazi afisarea, in fiecare unitate de
invatamant si pe site-ul ISJ/ISMB, a listei copiilor inmatriculati si a locurilor ramase
disponibile;

q) pot numi delegati ai comisiei judetene/a municipiului Bucuresti care sa controleze si
sd Indrume activitatea comisiilor de Inscriere din unitatile de Invatamant;

r) controleaza respectarea prevederilor prezentei metodologii in toate unitatile de
invatamant din judet/municipiul Bucuresti si sanctioneaza, in conformitate cu
prevederile legale, incalcarea legislatiei In vigoare de catre membrii comisiilor de
inscriere;

S) se asigura ca toti copiii care trebuie sa isi faca debutul scolar in anul scolar 2018-
2019 sunt inscrisi iIntr-o unitate de Invatdmant in invatamantul primar si fac
demersurile legale pentru a asigura participarea la educatie a acestora;

t) elaboreaza si transmit MEN raportul cu privire la modul de desfasurare a procesului
de inscriere a copiilor in Invatamantul primar, in termen de 10 zile de la incheierea
ultimei etape de inscriere, si propun eventuale modificari ale prezentei metodologii.
Organ de conducere constituit din numar impar de membri, 9-13, din care fac parte:

a) inspectorul scolar general - presedinte;

b) inspectorul scolar general adjunct/inspectorii scolari generali adjuncti;

6 Consiliu de c) directorul casei corpului didactic;

" | administratie al .S.J. | d) contabilul-sef;

e) consilierul juridic;

f) un inspector scolar pentru managementul resurselor umane;

g) inspectori scolari.

7 Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri de sistem, aprobatd si
" | proceduri difuzata.

Serviciu de interes public, desfigurat in limba roméana, in limbile minoritatilor
nationale si in limbi de circulatie internationala.

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formatd din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
invatdmantul prescolar (3 - 6 ani), invatdmantul primar, care cuprinde clasa
9 Invatamant pregdatitoare si clasele | — IV, invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul
" | preuniversitar secundar inferior sau gimnazial (clasele V - IX) si invatamantul secundar superior sau
liceal (clasele de liceu X - XII/XIII), invatdmantul profesional, cu durata intre 6 luni si
2 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal.

8. | Invatimant

Str. General Berthelot, nr. 28-30 Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
sector 1, 010168, Bucuresti E/mail 1SJ: secretariat@isjolt.ot.edu.ro
Tel: +40 (0)21 4056200; +40 (0)21 4056300 Tel:  +40 (0)249 410927; Fax: +40 (0)249 412801
www.edu.ro Pagina 7 din 17

http://isjolt.ot.edu.ro


mailto:secretariat@isjolt.ot.edu.ro
http://www.edu.ro/
http://isjolt.ot.edu.ro/

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE INSPECTORATUL SCOLAR

%,

3
2]
=5
o
k-]
E
3

JUDETEAN OLT

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN

OLT

Compartiment

CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA

Editia I
Numar de exemplare 5

Procedura operationala privind

iNSCRIEREA COPIILOR iN iINVATAMANTUL
PRIMAR, ETAPA A Il-a

Revizia 1

COD P.0.12.06 Numar de exemplare 5

Pagina 8 din 17

Exemplar nr. 1

Nr. e o
o Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul
10. | Locuri disponibile Locuri neocupate in prima etapa de inscriere.
Persoanele din sistemul de invatamant responsabile cu instructia si educatia, care
11 S indeplinesc conditiile de studii prevazute de lege, cu o conduitd morald conforma
. | Personal didactic . . ) . . . .
deontologiei profesionale si apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea
functiei.
12. | Procedurd Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
' aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
13 Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau
" | operationald mai multor compartimente dintr-o entitate publica.
14. | Proces O succesiune de activitati logic structurate, organizate in scopul atingerii unor
' obiective definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare.
TN . | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia
15 Revizia in cadrul unei . S . .
| editii sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.
Structuri ale Structuri ale aparatului central al Ministerului Educatiei Nationale si institutii si unitati
16. | Ministerului subordonate/coordonate a caror activitate vizeazd invatamantul preuniversitar,
' - . respectiv structuri subordonate acestora ai caror conducatori au calitatea de ordonatori
Educatiei Nationale -
’ ’ de credite
17 Scoald de Fiecare locuintd este arondatd unei unitdti de invatimant aflate in proximitatea sa,
" | cirumscriptie numita in continuare scoala de circumscriptie.

7.2. Abrevieri ale termenilor

(':\Ir'; Abrevierea Termenul abreviat
1. | P.O. Procedura operationala
2. |E Elaborare
3. |V Verificare
4. | A Aprobare
5. | Ap. Aplicare
6. | Ah. Arhivare
7. | LS.J. Inspectoratul Scolar Judetean
8. | CA Consiliu de administratie

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1.  Generalititi:

Avizarea resurselor educationale elaborate de cadrele didactice din invatdmantul preuniversitar din judetul Olt de

catre inspectorii scolari pe discipline/management institutional din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Olt.

Str. Ecaterina Teodoroiu, nr. 8B, Slatina, 230015, jud. Olt
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8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentul

Provenienta documentului

Calendar de Inscriere a copiilor in Invatdmantul primar in

anul scolar 2018 - 2019

Inspectoratul Scolar Judetean Olt

Cerere - tip de inscriere

Unitatea de Invatdmant

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentul

Rolul documentului

Calendar de Inscriere a copiilor in Invatdmantul primar in
anul scolar 2018 - 2019

Cunoasterea perioadelor/etapelor in care se deruleaza
inscriere a copiilor in Invatamantul primar in anul scolar
2018 - 2019, etapa a ll-a, in unitatile de invatamant
preuniversitar din judetul Olt

Cerere - tip de inscriere

Solicitarea inscrierii copilului in Invatdmantul primar intr-
o unitatea de invatamant preuniversitar din judetul Olt pe

locurile ramase libere

8.2.3. Circuitul documentelor

Responsabilititi | Intriri

Lista locuri

disponibile in
fiecare unitate
de Invatamant

Inspector scolar
de specialitate
Informaticianul
comisiei

judetene

Parintii copiilor, Cereri - tip

Str. General Berthelot, nr. 28-30

sector 1, 010168, Bucuresti
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Cereri - tip
de Inscriere

Secretariat /

f~

Cereri - tip de
inscriere

Informaticianul
comisiei din scoa

Validarea cererii - tip

\ 4

Inspector scolar

de specialitate Liste candidati

/

Informaticianul inmatriculafi
comisiei in etapa a ll-a
judetene

Afisarea listelor
candidatilor Tnmatriculati
la fiecare unitate de
invatimant dupa etapa a
Il-a de Inscriere

_/

Cereri - tip
validate

Liste candidati
inmatriculati
in etapa a I1-a

7/

Cereri ramase
nesolutionate

/

Centralizarea cererilor
ramase nesolutionate

Toate cererile - tip
solutionate

DA

Membrii

comisiei judetene Liste cereri

de inscriere ramase
nesolutionate

/

Inaintarea listelor cu
cererile ramase
nesolutionate catre CA al
ISJ

~ T T

Str. General Berthelot, nr. 28-30
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nesolutionate
inaintate CA al ISJ
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CAalIS] Apropar(vea“
functionarii cu
NUmar ami mare de
elevi/clasa

ARE

Modificare plan de

scolarizare
Solutionarea tuturor
situatiilor referitoare la
inscrierea in invatdmantul
fia < rimar, avand 1n vedere, cu
Comisia judeteana v p ’ ’

> prioritate, interesul

de inscriere . o
educational al copilului.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale

e consumabile

8.3.2. Resurse umane

¢ Inspectorul scolar general, Inspectorul scolar general adjunct, coordonator al compartimentului curriculum si inspectie
scolara, membrii ai comisiei judetene si ai comisiilor de inscriere din unitatile de invatamant .

8.3.3. Resurse financiare

e nu este cazul

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
e elaborarea procedurii;
e avizarea si aprobarea procedurii;
e publicarea procedurii pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Olt;
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e transmiterea formatului electronic al procedurii catre toate unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Olt;

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
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Activitati / Etape

Réaspunde

Riscuri

Mod de desfasurare / Termene L
semnificative

Publicarea locurilor
libere in fiecare
unitate de invatamant
dupa etapa I

-Inspectorul scolar
pentru invatamantul
primar
-Informaticianul
comisiei judetene
de Inscriere

-inspectorul scolar si informaticianul comisiei de
inscriere a copiilor in invatdimantul primar publica pe
site-ul ISJ locurile disponibile in fiecare unitate de
invatdmant

Completarea cererilor

- Périntii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-0 unitate

- tip de inscriere in A A A PN -nerespectarea
; PO de invatamant in prima etapa de inscriere sau care nu . :
unitea de invatdmant L o Ny - 8 perioadei de
o L -Parintii copiilor au participat la aceasta etapa completeaza o noua
situata pe prima ; ) NSRS N depunere a
oL cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapa, pentru . .
pozitie din cele 3 oo . cererilor - tip
; locurile disponibile.
exprimate
Introducerea in -Membrii comisiei . - L . -functionarea
R . N . . -informaticianul, membru al comisiei de inscriere din ’ <
aplicatia informatica | de inscriere din . N . . defectuoasa a
- . unitatea de Invatamant, introduce in aplicatia S
a datelor furnizate de | unitatea de ) o ’ . . ’ aplicatiei
< PRI informatica datele furnizate de parinti - o
parinte Invatamant ’ informatice
- validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de
invatamant aflata pe prima pozitie din cele 3 optiuni
-Informaticianul exprimate pentru etapa a doua, in prezenta parintelui si .
L . . . L N . | -functionarea
comisiei de a cel putin unui membru din comisia de inscriere, dupa ; <
. - o . ’ . < . defectuoasa a
Validarea cererii - tip | inscriere din procedura mentionata in prezenta metodologie. aplicatiei
unitatea de -ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea i r? formatice
invatamant stabilita prin aplicarea criteriilor de departajare

generale si specifice prevazute in de inscriere a copiilor
in invatamantul primar pentru anul scolar 2016-2017

Afigarea listelor
candidatilor
inmatriculati la
fiecare unitate de
invatamant dupa
etapa a ll-a de
inscriere

-Inspectorul scolar
pentru Invatamantul
primar
-Informaticianul
comisiei judetene
de inscriere

-inspectorul scolar si informaticianul comisiei de
inscriere a copiilor 1n invatdmantul primar publica pe
site-ul ISJ locurile disponibile in fiecare unitate de
invatamant

Centralizarea
cererilor ramase
nesolutionate

-Inspectorul scolar
pentru invatdméantul
primar
-Informaticianul
comisiei judetene
de Inscriere

-inspectorul scolar pentru invatamantul primar si
informaticianul comisiei judetene de inscriere -
centralizeaza cererile rimase nesolutionate

inaintarea listelor cu
cererile ramase
nesolutionate catre
CA al ISJ

-Presedintele
comisiei judetene
de Inscriere

- Presedintele comisiei judetene de Inscriere inainteaza
listele cu cererile ramase nesolutionate catre CA al ISJ
Ccu propunerea de repartizarea copiilor in clase, cu
depasirea numarului maxim de elevi prevazut de lege,
in conformitate cu prevederile art. 63 alin. (3) din
Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare sau de modificare a planului de scolarizare al
unei unitati de invatamant, in functie de numarul
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acestora si de domiciliul candidatilor neinmatriculati

-comisia judeteana de inscriere a copiilor in

Solutionarea -Membrii comisiei | .. ", . . . .
. .. . . invatamantul primar solutioneaza orice alta situatie
situatiilor referitoare | judetene de . . A A s A . A
P N RSN referitoare la inscrierea in invatdmantul primar, avand | -
la inscrierea in inscriere in ’

in vedere, cu prioritate, interesul educational al
copilului.

invatamantul primar | invatdmantul primar

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

e solutionarea tuturor cererilor de inscrierea copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2018 - 23019, cu

respectarea legalitatii, a transparentei si a prevederilor legislative in vigoare.

9.Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | 1 11 v \
crt. 0 1 2 3 4
Inspector scolar pentru invatimant primar E
ISGA responsabil compartiment curriculum si inspectie v
scolarad
ISG A
Inspectori scolari/personal ISJ Ap.
Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul A

primar pentru anul scolar 2018 - 2019 p-
Comisia de inscriere a copiilor in invatamantul primar
6. pentru anul scolar 2018 - 2019 din unitatile de invatamant Ap.
pruniversitar din judetul Olt
7. Secretariat Ah.

)]

o | Blwl DR

10.Anexe, inregistrari, arhivari

. Nr. A 2w o
Cod formular Denumire formular pagini Locul arhivarii Durata pastrarii

FO1 - Cerere - tip de inscriere 1 Biroul fiecarui Conform legislatiei
P.0.12.06 P inspector scolar in vigoare

11. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei Pagina

procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din 2
cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii 2

5. Domeniul de aplicare 3

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4

8 Descrierea procedurii operationale 8

9 Responsabilitdti si raspunderi in derularea activitatii 14

10. Anexe, inregistrari, arhivari 14

11. Cuprins 14

12. Anexe 16 -17
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F01 -P.0.12.06 - Cerere - tip de inscriere

CERERE-TIP DE INSCRIERE IN CLASA PREGATITOARE — 2018 - ETAPA |

Campurile marcaae Cu * sunt optionale

wir. inreg ) atin[ ) swsm anveaee( 2061100022 )
1. Date privind solicitantul
Numete{ ] Preaumete: ( 1 B | ‘)
Cloomiciliul / DResedinga: Str. e[ e Jsef Jer[ Jael |
Codpostat: [ 1 | | 4 Localitate] lludeUSector.D
Telefon: | | E-mail:| b &

Calitatea solicitantulut: O pannte O reprezentant legal

2. Da
mf&g‘"g% ] Prenumeie: ] | g | -]

ene:[L ¥y | | | | | Nascutin: uxallu!ea:[ ]Jud[ ]
Cloomiciliul / DResedinta: ] acelagi/aceeas cu al/a solicitantulul O difernt(a), 5t anume:
P el JerL el e Jan ]
Codpostat: | | | | |Locatitate:| ]’udeVSenorD
Cetitenie| | nagionaiitate: [ )
Unitatea scolard de circumscriptie a copllulul este: | Colegiul National Decebal Deva ]
3. Date privind inscrierea in clasa preglititoare - mstructiun peverso
Se solicitd inscriereg astlel
2 T wacriors: Lt T3

o (b1) B0 In unitatea scolard de clecumscriptie

o
(02) O3 Tn alth unitate scolard decat cea de crcumscrptie:| “|
(b2.1) ) Dacil cererea este respinsd din lipsl de locurl, se opteazd pentru Inscrierea in unitatea

scolard de clircum { ulul
d Umba de predare (maternd):| germand
d Alternativa educationald: traditional

4, Date despre fragii/surorile copllulul - mstructivm pe verso

. ert - ¥ wlw fr Fruredi copiiul Vo e u copitul care e Dwnumires/Codul S al urmaah
Care ve doveyte & flimec s Gureyte a N e s e aste sl aievd tratala/iora
C1. E frate Osord 0O geaman(a)
C2. E frate O sord [ geamani(a)
c3 frate [l sord T geaman(s)
cA. [0 trate Ol sord ) geamania)

5. Criterii de departajare generale - S completeasd doar docd 1o ot optunes (B2) de ks purctul L instructamnt pe verso
£ tuistd un cortificat medical de incadeare a copiubul in grad de handicap;

O Copiul este orfan de ambill pAningl sau provine de |3 © casll de copii/centru de plasament/plasament famiiad (vtuatie dovedith pe
bazd de documente);

O] Copaul este orfan de un piime (situatie davedith pe besh de documente)
O Pratele/sora sfiat(d) la postia din tabelul de la punctul 4 este Inmatricdat(d) la unitates scolard |a care se doreste Inscrierea

6. Dedlaratil de consimiimint
C1 Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere sb fie prefucrate in scopul Inmats iculiini copitulul

O Cunascind prevederile Codulul Penal privind falsul in declaragi, declar pe propria rispundere §i sub sanctiunea nulitipl
Inscriech faptul ¢l datele din prezenta cerers sunt reale.

£1* Doresc participares copllulul meu la orele de Religie, cuttut: | )
C1° Tn carut organiziies programulul “Scoala dupd scoald™ sunt interesat{l) de Participares COpIL 18 SCest Program

C1* Sunt de acord sb Informati praving situatia 3l progresut goolar la adresa de e-mall comunicatl io aceatl comere
Data completani: ‘ l Semnatura solicitantubsl: [ ]

Pt B st Natuntae o Caromtde s T0e i mole spme aner the Aate s sbe cirthoree PEmbebs e ST 1 Ihase Loyt 1o 807/ J0KIL gwtwivnd oo O Gun URtetin © L)« oo W g
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Exemplar nr. 1

Str

Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere In clasa pregatitoare 2018 —etapa |l

Punctud 1 - Date privind solicitantud
Datele referitoare la domicsied/r ac lulud se vor (< pe haza doc elor pustificatve prezentate desolictant,
Pot fi spicitanti: pdonti (1atdl, mama) sau reprezentantul kegal al copdubul pentru care se soliced Inscrierea.

Punctul 2 - Date privand copéial
Se completeazd cu datele personate din certrficatudl de nagtere s copikiut,
Naponalitates este camp ce va i pletat in baza declaratses solictantulul;

Se » i ycoiard de croumsconptie, in bazs aronddeil domeciBulul/resedingesd decdaratie) all] copdutul.
Punctud 3 - Date privand inscrierea in clasa pregititoare
. Se completeazld la punciul 33) tipad Inscnent gin tabedul de mad jos aferent critertlor de inscriere aplicatille situagiel tulue
Warsta copilutul Congipi de Inscriere in class pregitinoare inscrieve

Impineste & am dupd - Rezultatd evaluden petulul de e e puho.

1 sep bese 2018 inck somatcl a copilulus este pazitie pentru parcurgeres cu 3B

succes a d..clpw

6 ani implnigi pAnd a
31 sugust 2018 inchusiv > NiaB oo 280

Opgiursie priving unitatea jcolard doritd, kmba de predare @ altemativa sducationall ia care se solicitd Inscrierea copdutul.

o Dach wlicitantd opteszd pemiru Inscrieres ks unitates colard de crcumacriptie, se bifeazd primas cppune (b1) de la
purctul 3b] Oacd 52 bifat aceastd opglune, urmatoarsa oppune nu Mmad poate fioifard;

o Dach solcnantul opteard pentru aitd unitate jcolard decht coa de cvcumscngie, se bifeazd a doua optiune (B2) de s
punctul AB) 3 se imacrie denumires sau coctul SR o unitity ks care se doregteinacriorea;

e Dacl sa bifat oppuneas (B2), | va meng cach, In cand in care caveres este respand din Apsh de
locwry, doregte imacrierea In unitates ycolard de orcumscrppe (pon bifares punctului b2 1)
o Se oomhuut limba do predare (maternd) soficitatd, @ punctul 3c);
) Sec o A al, alternative educationald b punctud Jd). A i Yrad I8 {cma heied) W et

Step by step, Monuuat. Freimet, Pedagoge curativ, Invatamant wo:ut

Punciul 4 - Date despre frapi/suroriie copiiuiue
Se completeazd doar cu informatile despre fragi/surortie copiiulu, care vor f slevl In anul scolar 20182019
Se completeazd denumirea sau codul SR al unadgh in care vor fi elew in anul scolar 20182019 In cazul in care fratele/sora va
fi wlev 0o In lwvdAmant in anul gooter 2018-2019, In cdmpul din coloana utdtil scolare sa sone “necunoscut”™

Pumctul § ~ Criteril de departajare generale
e completeard doar dacd se sobcith inscrieres la altd coall dect con de Crcumacriptie (Gacd +a Bifat oppunea (B2) de
punctul 1)
s bifeasrd doar acels puncte pentry care esstd documents justficative depuse odatd cu presenta cecere, In Daza critersdor
genersie de departajare previiute in Metodologie, articobul 10, alinsatul {2).

L i & ~ Declarath de Amant
Pramele doud declarath sunt obiligatoril decarece, fird acostea, cererea nu poate & validatd gipretucratd.
Opgional, in carul in care pirintein/reprezentantul logsd doreste particparea copiulul is orele de Religie, scesta i manifests
optiunes prin bfarea clsutel cormpunzd w ¥ prnc ietarea cudtul redyion dant,
Opgional, dach unitates de Invitimidmt organceacd programul Scosia dupd oald” 3 pirimele/representantul legal este
Imeresat In partciparea copiulul la acest pragram, se bifeazd clwuta corespunsioare.

Atenpiel Toate Informatiile declarate In cerere, precum ji documenteds anexate cerenl var §i verdicate de comisia de Inscriere a
unitds de iovigdmant. Prezenta corore va § mtrodusd in aplicata nformaticd 3 dupd validarea datelar vi e va Uphn o cerare Uip
electronicl pe care va trebul 38 versficayl core sl datedor mntrod y 33 semnmrat) pentru validitates acestora.

PaAnS in | In care atl cererna-tip electromicd (Hpdritd din aplicatia informaticl) cerarea Dvs. nu este valida!

LY -~ wi s w enie spme dene the Sete pesersbe carsheres Membedeior SS31 In bate e e 870/ 20KTL senernd — P
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