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1. Introducere

In aceasta procedura se prezintd etapele parcurse de cadrele didactice din invataméntul preuniversitar din judetul Olt
pentru obtinerea functiei de inspector scolar din Inspectoratul Scolar Judetean Olt.

2. Scopul procedurii

a) Realizarea circuitul informational in vederea derularii si organizarii in bune conditii a concursului pentru ocuparea
functiei de inspector scolar pentru compartimentele din Inspectoratul Scolar Judetean Olt, conform legii.

b) Comunicarea ierarhica eficienta.

c) Integrarea, in procedura operationala a MRU, a procedurii generale a Inspectoratului Scolar Judetean Olt de
comunicare intre compartimente si scoli.

3. Definitii, abrevieri

3.1 Definitii

Cerere - cererea sau propunerea formulatd in scris de catre un cadru didactic prin care se solicitd functia de inspector
scolar la Inspectoratului Scolar Judetean Olt pentru un anumit compartiment

Curriculum vitae - scurta autobiografie (scrisa) care cuprinde date referitoare la studii, pregatirea profesionala, cariera
si situatia familiala

Documente dosar Tnscriere — totalitatea documentelor necesare pentru inscrierea la concursul pentru ocuparea
functiei de inspector scolar la Inspectoratul Scolar Judetean Olt, previzute de art. 10 alin. (1) din metodologie (opis, cerere
de inscriere, Curriculum vitae, insotit de documente doveditoare, documente identitate, dovada calitdtii de titular al
sistemului de Invatamant preuniveristar, dovada calitatii de membru al Corpului national de experti in management
educational, adeverinte/certificate/diplome grade didactice, adeverinte/certificate/diplome participare la cursuri de formare,
acte de studii, adeverintd de vechime, adeverintd cu calificativele, recomandare/aviz/certificat pentru anumite
posturi/specialitdti, certificat medical, cazier judiciar, declaratii pe propria raspundere cd nu a desfasurat politie politica si
cea privind veridicitatea continutului dosarului de candidatura)

Documnete justificative CV - totalitatea documentelor care sustin CV-ul depus Tn dosarul de Tnscriere la concursul
pentru ocuparea functiei de inspector scolar la Inspectoratul Scolar Judetean Olt (studii, participarea la stagii de formare/de
perfectionare in specialitate si/sau in management educational, experienta divedita in functii de conducere, de indrumare
sau de control, publicatii, initiere, coordonare, implementare proiecte de reforma Invatdmantului, proiecte comunitare,
proiecte din fonduri structurale, alte proiecte la nivel local, national, international)

Proceduria operationald — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata.

Revizia Tn cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor componente
ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

3.2. Abrevieri

ISJ Olt — Inspectoratul Scolar Judetean Olt

CA al ISJ Olt— Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Olt

4. Documente de referinta

e SR EN ISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.

e SR EN ISO 9001: 2001 Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

e O.M.E.C.T.S. 5 558/2011 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a concursului pentru
ocuparea functiei de inspector scolar din inspectoratele scolare

e Nota Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice, Directia Generalda Management si Retea Scolara nr.
37691/28.04.2015
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e Regulamentul — cadru privind organizarea si functionarea inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul Ministrului
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5 530/05.10.2011.
e Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.
5. Descrierea activitatilor si responsabilititilor

sl < < Riscuri
Activitati / Etape Raspunde Mod de desfiasurare / Termene o
semnificative
-nerespectarea
Vacantarea posturilor | . -vacantarea posturilor de inspectori scolari la | organigramei
< -inspector scolar . ; g
corespunzatoare general Inspectoratul Scolar ajaudetean Olt privind vacanta-
functiilor de indrumare | = . rea posturilor
. .| -juristul
si control din | . . -nescoaterea la
; inspectoratului
Inspectoratul ~ Scolar scolar concurs a tuturor
Judetean Olt : Termen: 16.04.2015 posturilor
vacante
-publicarea
. - . . N < < . . eronatd a numa-
Publicarea numarului | . -publicarea in presa locala a numarului locurilor de ; .
. -inspector scolar | . rului de posturi
de locuri scoase la ’ inspector scolar scoase la concurs
~ | general ’ . . -nerespectarea
concurs in| = -afigarea la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Olt L
. -juristul Lo . SRR .’ metodologiei
conformitate cu art. inspectoratului si pe site-ul propriu a numarului locurilor de inspector rivind publica-
261 alin (1) din Legea scoqar scolar scoase la concurs fea numglrului de
nr.1/2011 ’ Termen: 17.04.2015 -
posturi scoase la
concurs
Afisarea la  sediul | -inspector scolar | -la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Olt si pe | -nerespectarea
Inspectoratului  Scolar | general site-ul propriu www.isjolt.ro se afiseaza: termenului de
Judetean OIlt sau pe | -juristul e Lista posturilor vacante de inspector scolar la | afisare a
site-ul propriu inspectoratului Inspectoratul Scolar Judetean Olt posturilor la
scolar . . sediul unitatii
; e  Fisa postului
e Tematica si bibliografia de concurs
e Metodologia de concurs
e Lista documentelor necesare Tinscrierii la
concurs
Termen: 30 de zile inainte de prima proba a
concursului
Constituirea  comisiei | -inspector scolar | -inspectorul scolar general emite decizia de | -neemiterea
de inscriere si validare | general constituire a comisiei de finscriere si validare a | deciziei privind
a dosarelor candidatilor | -juristul dosarelor candidatilor, cu respectarea art. 9 din | constituirea
inspectoratului metodologie comisiei
scolar Termen: 30 de zile fnainte de prima proba a | -nerespectarea
concursului metodologiei
privind constitu-
irea comisiei de
concurs prin
omiterea unor
persoane
Inscrierea la concurs -membrii  comisiei | -toate persoanele care doresc sia participe la | -nerespectarea
de Tnscriere concursul pentru obtinerea functiei de inspector | graficului de
scolar depun dosarele la secretariatul Inspectoratului | depunere a
Scolar Judetean Olt, conform graficului afisat dosarelor
Termen: 20.04.2015 — 04.05.2015
Verificarea dosarelor | -membrii  comisiei | -membrii comisiei de inscriere si validare a dosarelor | - nerespectarea
de inscriere in concurs | de  finscriere  si | candidatilor verificd 1indeplinirea cumulativd a | sau verificarea
validare a dosarelor | conditiilor prevazute de art. 3 din metodologie eronatd a
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candidatilor -membrii comisiei de inscriere si validare a dosarelor | dosarelor
candidatilor intocmesc un proces-verbal privind | -omiterea
rezultatele verificarii, cu specificarea motivelor | verificarii unor
respingerii (daci este cazul) documente din
-membrii comisiei de inscriere si validare a dosarelor | dosar cu impact
candidatilor restituie acestora un exemplar al opisului | major pentru
cu semnatura persoanei care a efectuat inscrierea acestea
-comunicd in scris candidatilor respingi motivele | -lipsa unor
respingerii documente la
Termen: 30 de zile inainte de prima proba a | dosar
concursului
Rezolvarea contestatii | -inspector scolar | -inspectorul scolar general solutioneaza contestatiile | -nerespectarea
general depuse metodologiei
Termen: 2 zile de la depunere privind
solutionarea
contestatiilor
Constituirea  comisiei | -inspector scolar | -inspectorul scolar general emite decizia de | -neemiterea
de elaborare a | general constituire a comisiei de elaborare a subiectelor | deciziei sau
subiectelor pentru pentru concurs, cu respectarea art. 9 din metodologie | emiterea eronata
concurs Termen: 15 de zile inainte de prima probda a | adeciziei de
concursului constituire a
comisiei de
elaborare a
subiectelor
Organizarea -membrii CA al ISJ -stabilirea unitatilor de invatamant unde se sustine | - nerespectarea
concursului inspectia speciala la clasd (anexa 1 - FO1- P.O.07.09 | metodologiei
) privind
-stabilirea structurii cadru de realizare a subiectelor | Tntocmirea
pe baza tematicii de concurs si a ponderii itemilor | subiectelor pe
din managementul educational, respectiv din | baza tematicii, a
legislatie care vor alcatui un subiect, raportat la | numarului de
profilul postului (anexa 2 - FO2- P.0.07.09) variante, a
-stabilirea numarului de variante, respectiv 3, care | duratei alocate
vor fi elaborate pentru fiecare domeniu/subdomeniu
de activitate (CA)
-stabilirea duratei alocate rezolvarii testului grila — 1
orad
-stabilirea numarului de raspunsuri pentru toti itemii
elaborati, respectiv toti itemii vor avea un singur
raspuns corect
-detalierea grilei de evaluare curriculum vitae (anexa
3-F03- P.0.07.09)
-detalierea fisei de evaluare a lectiei, inspectia
speciala la clasé (anexa 4 - FO4- P.0.07.09)
-detalierea fisei de evaluare a probei practice (anexa
5 - F05- P.0.07.09)
-detalierea grilei de evaluare a interviului (anexa 6 -
F06- P.0.07.09)
Termen: cel mult 3 zile de la data incheierii
nscrierilor
Elaborarea subiectelor | -membrii CA al ISJ -semnarea declaratiei pe propria raspundere privind | -nefntocmirea
de concurs -membrii  comisiei | corectitudinea subiectelor si baremelor (anexa 7 - | declaratiilor si a
de elaborare a | FO7-P.0.07.09) angajamentului
subiectelor de | -semnarea declaratiei pe propria raspundere privind | sau intocmirea
concurs faptul ca nu se afld in situatia de conflict de interese | eronata a
(anexa 8 - F08- P.0.07.09) acestora
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-semnarea  angajamentului  privind  partrarea

confidentialitatii (anexa 9 - FO7- P.0.07.09)
-elaborarea seturilor de subiecte si a baremelor de
corectare aferente adaptate fiecarui
domeniu/subdomeniu de activitate

-completarea documentului care indica referintele
bibliografice (anexa 10 - FO7- P.0.07.09)

-predarea seturilor de subiecte presedintelui comisiei
de concurs pe baza de proces-verbal

Afisarea graficului de | -inspector scolar | - membrii CA al ISJ Olt realizeazd graficul de | -nerespectarea
desfasurare a | general desfasurare a concursului (succesiunea si programarea | graficului de
concursului/punctajelor | -juristul pe zile a probelor de concurs) si asigurd afisarea | desfasurare a
detaliate aferente | inspectoratului acestuia la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Olt | concursului
grilelor si fiselor de | scolar si pe site-ul propriu -neafigarea
evaluare, previazute in | -membrii CA al IS] | -afisarea punctajelor detaliate aferente grilelor si | punctajelor
anexele 4-7 din fiselor de evaluare, previazute in anexele 4-7 din | detaliate sau
metodologie metodologie afisarea eronata
Termen: cel mult 3 zile de la data Tncheierii
inscrierilor
Solicitarea catre MECS | -inspector scolar | -inspectorul scolar general intocmeste adrese catre | -neintocmirea
si institutiile de | general M.E.C.S. si institutii de invatdmant superior, respectiv | adreselor catre
invatamant superior a | -juristul Universitatea din Craiova, pentru a nominaliza | MECS, si institu-
nominalizarii inspectoratului membri Tn comisia de concurs tii de invatdmant
reprezentantilor in | scolar Termen: cel putin 10 zile inainte de prima zi a | superior
comisiile de concurs sesiunii de concurs -nerespectarea
metodologiei
privind numirea
membrilor in
comisia de
concurs
Constituirea  comisiei | -inspector scolar | -inspectorul scolar general emite decizia de Fneimplementarea
de concurs general constituire a comisiei de elaborare a subiectelor | sau emiterea
-juristul pentru concurs, cu respectarea prevederilor art. 9 din | eronata a deciziei
inspectoratului metodologie de constituire a
scolar -semnarea declaratiei pe propria raspundere privind | comisiei de ela-
faptul cad nu se afld in situatia de conflict de interese | borare a
(Anexa 8 - F08- P.0.07.09) subiectelor
-semnarea  angajamentului  privind  pastrarea |Fnesemnarea sau
confidentialitatii (Anexa 9 - F09- P.0.07.09) semnarea eronata
Termen: 2 zile inainte de prima proba a concursului a declaratiei
Evaluarea -membrii  comisiei | -membrii comisiei de concurs evalueaza curriculumul | -neevaluarea
curriculumului vitae de concurs vitae al fiecarui candidat, in plenul comisiei, in baza | conform grilei de
grilei de evaluare (anexa 4 la metodologie), detaliate evaluare
-realizarea mediei aritmetice a punctajelor acordate de
fiecare membru al comisiei
-afisarea rezultatelor probei
Termen: la sfarsitul zilei de concurs
Proba scrisd in profilul | -membrii  comisiei | -sustinerea probei scrise de citre fiecare candidat -nerespectarea
postului de concurs -evaluarea testului-gila sustinut de catre fiecare | metodologiei

candidat

-realizarea mediei aritmetice a punctajelor acordate de
fiecare membru al comisiei

-afisarea rezultatelor probei

Termen: la sfarsitul zilei de concurs

privind proba
scrisa
-netransmiterea
sau transmiterea
eronata a
raspunsurilor

-evaluarea
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eronata a testului
grila
Evaluarea probei de | -membrii  comisiei | -sustinerea probei de interviu privind managementul | - nerespectarea
interviu de concurs educational si deontologia profesionala de catre | metodologiei
fiecare candidat, conform graficului de desfasurare a | privind evaluarea
concursului probei de
-evaluarea probei de interviu privind managementul | interviu
educational si deontologia fiecarui candidat
-realizarea mediei aritmetice a punctajelor acordate de
fiecare membru al comisiei
-afisarea rezultatelor probei
Termen: la sfarsitul zilei de concurs
Evaluarea  inspectiei | -membrii  comisiei | -sustinerea inspectiei speciale la clasid de cétre fiecare | -nerespectarea
speciale la clasa de concurs candidat, conform graficului de desfasurare a | metodologiei
concursului -nesustinerea in-
-evaluarea proiectarii si realizarii lectiei spectiei conform
-realizarea mediei aritmetice a punctajelor acordate de | graficului de
fiecare membru al comisiei desfasurare a
-afigarea rezultatelor probei concursului
Termen: la sfarsitul zilei de concurs
Evaluarea probei | -membrii  comisiei | -sustinerea probei practice de catre fiecare candidat, | -nerespectarea
practice de concurs conform graficului de desfasurare a concursului metodologiei
-evaluarea probei practice a fiecarui candidat privind evaluarea
-realizarea mediei aritmetice a punctajelor acordate de | probei practice
fiecare membru al comisiei
-afisarea rezultatelor probei
Termen: la sfarsitul zilei de concurs
Intocmirea procesului | -secretarul comisiei | -secretarul comisiei de concurs consemneazi | -intocmirea
verbal privind | de concurs desfasurarea si rezultatele concursului intr-un proces- | eronata a
desfasurarea si verbal, semnat de toti membrii comisiei de concurs procesului-verbal
rezultatele concursului Termen: la sfarsitul ultimei zilei de concurs sau omiterea
Tntocmirii
procesului-verbal
conform
metodologiei
Contestatii -secretarul comisiei | -candidatii pot contesta hotdrdrea comisiei de | -nerespectarea
de concurs concurs, adresandu-se in scris ministrului educatiei si | metodologiei
cercetdrii stiintifice privind
-depunerea contestatiilor se face la ISJ Olt contestatiile
-IS] Olt trimite la MECS, spre solutionare,
contestatiile impreund cu documentatia concursului
Termen: 3 zile de la afisarea rezultatelor
Afisarea  rezultatelor | -secretarul comisiei | -rezultatele finale ale concursului se afiseazd 1in | -afisarea eronatd
finale ale concursului de concurs ordine descrescatoare la sediul ISJ si pe site-ul | arezultatelor
propriu finale
Numirea inspectorilor | -inspector scolar | -emiterea deciziilor de numire a inspectorilor scolari | -neemiterea in
scolari declarati reusiti | general -Incheierea contractului de management educational termen a deciziei
de numire a
inspectorilor,
-emiterea
eronatd a deciziei
-necompletarea
contractului sau
omiterea unor
clauze din
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contract
6. Inregistriri anexe
Durata
. Nr. Locul S g
Cod formular Denumire formular S o e pastrar
pagini arhivarii i
Anexa 1l - FO1- P.0.07.09 | Lista locatiilor probei de inspectie speciald la clasa 1
Structura-cadru de realizare a subiectelor pe baza
Anexa 2 - F02- P.O.07.09 | tematicii de concurs/ Ponderea itemilor din 1
management educational, respectiv legislatie
Anexa 3 - F03- P.0.07.09 | Detalierea Grilei de evaluare a curriculum vitae 1
Anexa 4 - E04- P.O.07.09 Detali?rea Fisei de evaluare a lectiei, inspectia speciald 1
la clasa
Anexa 5 - FO5- P.O.07.09 | Detalierea Fisei de evaluare a probei practice
Anexa 6 - F06- P.0.07.09 | Detalierea grilei de evaluare a interviului 1
Declaratie pe propria raspundere privind corectitudinea
Anexa 7 - FO7- P.O.07.09 subiectelor si baremelor elaborate de membrii comisiei 1
de elaborare a subiectelor
Declaratie pe propria raspundere privind péastrarea
Anexa 8 - F08- P.0.07.09 | confidentialitatii subiectelor elaborate de catre membrii 1
comisiei de elaborare a subiectelor
Declaratie pe propria  raspundere privind
incompatibilitatea/conflictul de interese cu calitatea de
Anexa 9 - F09- P.0.07.09 | membru al comisiilor de verficare a dosarelor 1
candidatilor, elaborare a subiectelor si baremelor, de
concurs
Document privind indicarea referintelor bibliografice,
paginilor din acestea sau articolelor de lege,
Anexa 10 - F010- P.0.07.09 metodologii, regulamente etc. corespunzitoare fiecarui 1
item propus din cadrul fiecarui subiect
Anexa 11 - F011- P.0.07.09 | Graficul de desfasurare a concursului 1
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7. Schema flux a documentelor
| Responsabilitati | Intrari | Activitati Iesiri
. Adresa Vacantarea posturilor Lista posturilor
-inspector scolar ] = functiilor p
general M.E.C.S. prin C‘(’jrefp(‘imzatoare‘ unct | vacantate de
-juristul care se anunta d‘e 1;1 Tumare s1 lcgntrlo L.S.J. Olt
inspectoratului desfasurarea in Inspectoratul Scolar
scolar concursului Judetean Olt

\ 4

-inspector scolar
general

-juristul
inspectoratului
scolar

-inspector scolar

Publicarea numarului de

alin (1) din Legea
nr.1/2011

\ 4

general Anunt
-juristul concurs
inspectoratului

scolar

/
Lista posturilor
vacantate de locuri scoase la concurs n
I.S.J. Olt —» | conformitate cu art. 261
/

Afigarea la sediul
Inspectoratului Scolar
Judetean Olt sau pe site-ul
propriu

A 4

-inspector scolar

general Referat de
-juristul constituire prin
inspectoratului decizie a
scolar inspectorului scolar

Constituirea comisiei de
inscriere si validare a
dosarelor candidatilor

Tnscrierea la concurs

Verificarea dosarelor de
> nscriere In concurs

-membrii comisiei Dosare de

de Tnscriere Tnscriere la
concurs

-membrii comisiei

de Tnscriere

- Pentru

contestatii, Inspectorul scolar

general
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Decizia de
constituire a
comisiei
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-membrii comisiei
de inscriere si validare

a dosarelor

Sunt Tndeplinite
conditiile de
nscriere la

selectie a

cadrelor
didactice?

Participa la
concursul pentru
obtinerea
functiei de
inspector scolar

Referat pentru

-InSpector scofar ., nqtitijirea comisiei

Constituirea comisiei de
elaborare a subiectelor
pentru concurs

Raport de
respingere/
Contestatii 1
Lista participanti la
concursul pentru
obtinerea functiei de
inspector scolar

Comisia de elaborare
a subiectelor de
concurs constituita

general de elaborare a
subiectelor de
concurs
-membrii Acte normative/
CAal metodologii/ note
ISJ Olt

ale MECS

P.O. 07.09 Editia 1/0
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-membrii comisie}
de elaborare a
subiectelor

T

Bibliografia
de concurs

-membrii CA Grile detaliate,
Al1ISJ Olt grafic de
-inspector desfagurare,
scolar documente elaborate

general

Elaborarea subiectelor de
concurs

Numar de
variante/grile
elaborate

/

RS

-inspector scolar
general

It

e

Afisarea graficului de
desfasurare a
concursului/punctajelor
detaliate aferente grilelor si
fiselor de evaluare, prevazute
n anexele 4-7 din
metodoloaie

Documente
afisate/publicate

A 4

Adresa catre MECS

Solicitarea catre MECS si
institutiile de invatamant
superior a nominalizarii

reprezentantilor In comisiile
de concurs

Persoana
nominalizatd pentru
comisia de concurs

A 4

Constituirea comisiei de

Comisia de concurs
constituita

concurs

scrisa in profilul
postului

-inspector Referat pentru
scolar gener, constituirea comisiei concurs
-jurist de concurs
v
-mET_TIPV_" CV-urile si Evaluarea curriculumului
comisiei de documentele vitae Lista punctaje proba
concurs doveditoare ale obtinute la proba CV
candidatilor
bri .
-membrii e ista j
comisiei de Proba scrisé in profilul lI;t 1.sta tplincmji
Proba scrisa postului obtinute fa proba

X

™o Y

P.O. 07.09 Editia 1/0
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-mem_b_ru Proba de interviu
comsiei de
concurs

Evaluarea probei de interviu

Lista punctaje
obtinute la proba de
interviu

\ 4

Lista punctaje

Inspectia speciala la
clasa

-membrii
comisiei de
concurs

Evaluarea inspectiei speciale la
clasa

obtinute la proba de
inspectie speciala la
clasa

-membrii comisiej

de concurs Proba practica

Evaluarea probei practice

N

Lista punctaje
obtinute la proba
practica

RN

\ 4

Liste punctaje

la fiecare dintre
probele sustinute

-membrii
comisiei
de concurs

obtinute de candidati

Tntocmirea procesului verbal
privind desfasurarea si
rezultatele concursului

™

Proces verbal
Tntocmit/rezultate
afisate

-secretariatul Contestatii d
comisiei de ontestatil depuse
concurs

Contestatii

Contestatii transmise
catre MECS

i

-membrii comisiei de

A 4

Afisarea rezultatelor finale ale
concursului

NN

Rezultate finale
publicate/ afisate

/
/
/
/
%
%

S-au respectat
toate etapele

concurs
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DA
Decizii de Semnarea de

-inspector scolar

numire catre inspectorul
general
scolar general
-secretariatul Tran_sr_r_ute
ISJ Olt deciziile
8. Cuprins
Numérul componentei
n cadrul procedurii Denumirea componentei Pagina
operationale
Coperta Evidenta modificarilor 1
Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale

1 Introducere 2
2 Scopul procedurii operationale 2
3 Definitii si abrevieri 2
4 Documente de referinta 2
5 Descrierea activitatilor si responsabilitatilor 3-6
6 Inregistriri anexe 6
7 Schema flux a documentelor 7-11
8 Cuprins 11
9 Anexe 12-28
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Anexa 1 - FO1- P.O.07.09 - Lista locatiilor probei de inspectie speciala la clasa

Nr.
Unitatea de invatamant Disciplina
crt.
1. Limba si literatura romana
2. | Colegiul National Vocational ,,Nicolae Titulescu” Slatina Geografie
3. Limba engleza
4. Fizica
5. Chimie
Colegiul National ,,Jon Minulescu” Slatina
6. Matematica
7. Informatica
8. | Colegiul Tehnic Metalurgic Mecanica
9. | Gradinita cu Program prelungit Nr. 3 Invatamant prescolar
Invatamant primar
10/ Liceul cu Program Sportiv Slatina
Religie
11| Scoala Gimnaziald Speciald Bals Psihopedagogie speciala

P.O. 07.09 Editia 1/0
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Anexa 2 - F02- P.0.07.09 - Structura-cadru de realizare a subiectelor pe baza tematicii de concurs/ Ponderea
itemilor din management educational, respectiv legislatie

Domeniul curriculum si inspectie scolara

Tematica

Ponderea

6 itemi din legislatie scolara

30%=[6/(6+6+4+4)] x 100

6 itemi din inspectia scolarad

30%=[6/(6+6+4+4)] x 100

4 itemi din asigurarea calitatii

20%=[4/(6+6 + 4+ 4)] x 100

4 itemi din management educational

20%=[4/(6+6+4+4)] x 100

6+6+4+4=20

30 % + 30 % + 20 % + 20 % = 100 %

Domeniul management

Tematica

Ponderea

6 itemi din legislatie scolara

30%=[6/(6+6+4+4)]x100

6 itemi din inspectia scolarad

30%=[6/(6+6+4+4)] x 100

4 itemi din asigurarea calitatii

20%=[4/(6+6 + 4+ 4)] x 100

4 itemi din management educational

20%=[4/(6+6 + 4 + 4)] x 100

6+6+4+4=20

30% +30% + 20 % + 20 % = 100 %

P.O. 07.09 Editia 1/0
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Anexa 3 - F03- P.0.07.09 - Detalierea Grilei de evaluare a curriculum vitae

DETALIERE GRILA DE EVALUARE CURRICULUM VITAE

Nr. Criterii Punctajul Puntajul
crt. maxim realizat
1. Studii 1
cursuri postuniversitare/masterat 0,5
doctorat n specialitatea postului/management 0,5
2. Participarea la stagii de formare/de perfectionare in specialitate si/sau in 15
managementul educational
locale, regionale, nationale’) 1,25
internationale 0,25
3. Experienti in activitate dovediti in: 2,25
functii de conducere, indrumare si control in Ministerul Educatiei, Cercetarii, 1
Tineretului si Sportului (MECTS) si inspectoratele scolare judetene.
director/director adjunct, membru in consiliul de administratie al unitatii de 0,75
invatamant
responsabil de cerc pedagogic, profesor-metodist, sef de catedra 0,5
4. Publicatii 2
lucrari de management sau de specialitate publicate cu ISBN/ISSN 15
-1 lucrare de management sau de specialitate publicate cu ISBN/ISSN 0,75
-2 sau mai multe lucari de management sau de specialitate publicate cu
ISBN/ISSN 15
articole de management sau de specialitate publicate 0,5
-1 articol de management sau de specialitate publicat 0,25
-2 sau mai multe articole de management sau de specialitate publicate 0,5
5. Initiere, coordonare, implementare proiecte de reforma invatimantului, 15
proiecte comunitare, proiecte din fonduri structurale, alte proiecte la nivel
local, national, international
-initiere, coordonare, implementare proiecte de reforma invatamdantului, 0,5
proiecte comunitare
- inifiere, coordonare, implementare proiecte din fonduri structurale 0,5
- Initiere, coordonare, implementare alte proiecte la nivel local, national, 0,5
international
6. Aptitudini si competente personale dobindite in cursul vietii si carierei 1,75
limbi moderne cunoscute, atestate prin documente emise de o autoritate in materie 0,5
formator, membru Tn comisii de lucru ale MECTS 1,25
-formator 1
- membru Th comisii de lucru ale MECTS 0,25
TOTAL: 10

") Se va acorda punctajul maxim pentru stagii insumand cel putin 100 de ore din programe acreditate si/sau avizate de
MECTS.

Examinator

Anexa 4 - FO04- P.0.07.09 - Detalierea Fisei de evaluare a lectiei, inspectia speciali la clasa

P.O. 07.09 Editia 1/0
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Data.......cooovvvniiiiii,
FISA DE EVALUARE A LECTIEI
Inspectia speciala la clasa
Analiza Aspectele evaluate : criterii I?unctajul -
maxim | realizat
Lectie Aspecte formale (documente, documentatie, materiale didactice disponibile) 1
-documente de planificare si proiectare didactica 025
-corelarea elementelor proiectarii — tipul, calitatea si diversitatea strategiilor si 0’25
metodelor didactice incluse in cadrul proiectarii activitatilor didactice de predare — '
invatare — evaluare
-documentatia metodico-stiintifica a proiectului 0.25
-materiale didactice - diversitatea materialelor didactice utilizate si creativitate 0’25
in integrarea acestora in lectie '
Proiectare-motivare (relationarea intra- si  interdisciplinari, perspective in 1
raport cu unitatea de invitare, relevanta pentru viatia a continuturilor)
-tratarea interdisciplinara a continuturilor 0,25
-concordanta activitatii desfasurate cu planificarea §i proiectarea didactica 0,25
-relevanta pentru viatd a continuturilor 0,5
Continut stiintifico-aplicativ (obiectivizare, structurare, sistematizare, coerenta, 1
consistenta)
-corectitudinea stiintifica a continuturilor transmise 0,5
-organizarea informatiilor si claritatea explicatiilor 0,5
Metode si mijloace didactice (varietate, oportunitate, originalitate, eficienta) 15
-varietate/originalitate 0,5
-forme de organizare a activitatii elevilor 0,5
-oportunitate/eficientd 0,5
Climat psihopedagogic ( ambient specific disciplinei, motivatie pentru lectie) 1
Elevii - Achizitii cognitive, verbalizate/ nonverbalizate (calitate, cantitate, relationare, 1
dominan | operationalizare)
te vizate -nivelul competentelor specifice disciplinei demonstrate de elevi (cunostinte, 0,25
deprinderi, atitudini)
-gradul de utilizare a cunostintelor, deprinderilor si atitudinilor in contexte noi 0,25
de invatare
-progresul realizat de elevi in timpul lectiei 0,5
Deprinderi de activitate intelectuala individuala si in echipi (operatii logice, 1
mecanisme de analiza si sinteza, consecventa, seriozitate, responsabilitate si
raspundere, flexibilitate in asumarea rolurilor)
- operatii logice, mecanisme de analiza §i sintezd 0,25
- consecventd, seriozitate 0,25
- responsabilitate si raspundere 0,25
- flexibilitate Tn asumarea rolurilor 0,25
Atitudine fata de scoali-statutul si rolul la ora (pozitiva-colaborator, indiferenta- 05
spectator) '
Profesor | Competente profesionale si metodice (de cunoastere - gradul de stipanire, organizare 1
ul- si prelucrare a informatiei, de executie -rapiditatea, precizia actiunilor si
dominan | distributivitatea atentiei, de comunicare - fluiditatea, concizia si acuratetea discursului,
te vizate | captarea si pastrarea interesului elevilor, abilitatea pentru activitate diferentiata)
-Competente profesionale si metodice de cunoastere - gradul de stapanire, 0,25
organizare i prelucrare a informatiei
-competente profesionale si metodice de executie - rapiditatea, precizia 0,25
actiunilor §i distributivitatea atentiei
-Competente profesionale §i metodice de comunicare - fluiditatea, concizia si 0,25
acuratetea discursului, captarea si pastrarea interesului elevilor

P.O. 07.09 Editia 1/0
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-Competente profesionale si metodice - abilitatea pentru activitate diferentiatd 0,25
Competente sociale si de personalitate (sociabilitate, degajare, register diverse de
limbaj, echilibru emotional, rezistenti la stres, ingeniozitate, flexibilitate, 1
fermitate, toleranta, rigurozitate, obiectivitate, disponibilitate)
TOTAL: 10
Examinator
Semnatura

Anexa 5 - FO5- P.0O.07.09 - Detalierea Fisei de evaluare a probei practice
Concursul pentru ocuparea functiei de inspector gcolar
Numele si prenumele candidatului...........ccoevveeierieieniinieeieeeeeeie e

Data......ccooooiiiieiiiic s
FISA DE EVALUARE A PROBEI PRACTICE
(asistenta la ora, analiza lectiei, intocmirea procesului-verbal de inspectie)
Evaluarea Indicatorii de evaluare - Punctajul
maxim acordat

Analiza proiectarii si desfaguririi Aspecte formale 1
lectiei Proiectare-motivare 1

Continut stiintifico-aplicativ 1

Metode si mijloace didactice 1

Climat psihopedagogic 1
Analiza activitatilor elevilor Achizitii cognitive, verbalizate/ 1

nonverbalizate

Deprinderi de activitate intelectuala 1

individuala si in echipa

Atitudine fata de scoalad — statutul si rolul la 1

ora
Analiza activitatilor profesorului Competente profesionale si metodice 1

Competente sociale si de personalitate 1
TOTAL: 10

Examinator
Semnatura

P.O. 07.09 Editia 1/0
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Anexa 6 - F06- P.0.07.09 - Detalierea grilei de evaluare a interviului

INTERVIU
(evaluarea interviului in fata comisiei)

Nr.crt. Domenii

Punctajul Punctajul
maxim obtinut

Management educational — aspecte referitoare la competente:
- de comunicare si relationare;

- de utilizare a tehnologiilor informationale;

- de conducere/coordonare si organizare;

- de evaluare;

- de gestionare si administrare a resurselor;

- care vizeaza dezvoltarea institutionald;

55

Etica si deontologia profesionala:

- principiile necesare unei conduite ireprosabile; obligatiile specifice;
reguli si uzante ce reglementeaza relatiile dintre furnizorii din
educatie, dintre acestia si beneficiari etc.

2,5

Trasaturi de personalitate:

- capacitate de perceptie globalad si sintezd, de adaptare, prezenta de
spirit,  structuri  caracteriale, etos, atitudini  favorabile
schimbadrii/inovarii, empatie, disponibilitate si rezistentd la efort si
stres;

TOTAL:

10

Examinator
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Anexa 7 - FO7- P.O.07.09 - Declaratie pe propria raspundere privind corectitudinea subiectelor si baremelor
elaborate de membrii comisiei de elaborare a subiectelor

DECLARATIE
Subsemnatul/a (nume, prenume) domiciliat/a in localitatea
, judetul strada , Ir. , bl. , etaj |
SC. ,ap. cod telefon , nascut la data de , In localitatea
, nhationalitatea , posesor al BI/CI seria , nr. ,eliberat de
, la data de , CNP )
profesor/director/inspector la din  localitatea

, jud. OlIt, cunoscand prevederile art.326 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe

propria raspundere ci subiectele si baremele elaborate in calitate de membru al Comisiei de elaborare a subiectelor si

baremelor pentru concursul de ocupare a functiei de inspector scolar la Inspectoratul Scolar Judetean Olt sunt corecte.

Data Semnitura,
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Anexa 8 - F08- P.0.07.09 - Declaratie pe propria raspundere privind pastrarea confidentialititii subiectelor
elaborate de ciatre membrii comisiei de elaborare a subiectelor

DECLARATIE
Subsemnatul/a (nume, prenume) domiciliat/a in localitatea
, judetul strada , Ir. , bl. , etaj
SC. ,ap. cod telefon , nascut la data de , In localitatea
, hationalitatea , posesor al BI/CI seria , nr. ,eliberat de
, la data de , CNP ,
profesor/director/inspector la din  localitatea

, jud. OlIt, cunoscand prevederile art.326 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe

propria raspundere ca voi pastra confidentialitatea asupra subiectelor si baremelor elaborate in calitate de membru al
Comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor pentru concursul de ocupare a functiei de inspector scolar la Inspectoratul

Scolar Judetean Olt.

Data Semnitura,
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Anexa 9 - F09- P.0.07.09 - Declaratie pe propria riaspundere privind incompatibilitatea/conflictul de interese cu
calitatea de membru al comisiilor de verficare a dosarelor candidatilor, elaborare a subiectelor si baremelor, de
concurs

DECLARATIE
Subsemnatul/a (nume, prenume) domiciliat/a in localitatea
, judetul strada , nr. , bl. , etaj |
sc. , ap. cod telefon , nascut la data de , in localitatea
, hationalitatea , posesor al BI/CI seria ., nr. .eliberat de
, la data de , CNP ,
profesor/director/inspector la din localitatea
, jud. Olt, membru al comisiei , cunoscand prevederile

art.326 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere cd nu am rude sau afini pana la gradul IV

inscrisi la concursul de ocupare a functiei de inspector scolar la Inspectoratul Scolar Judetean Olt.

Data Semnaitura,
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Anexa 10 - F010- P.0.07.09 - Document privind indicarea referintelor bibliografice, paginilor din acestea sau
articolelor de lege, metodologii, regulamente etc. corespunzitoare fiecirui item propus din cadrul fiecirui subiect

Domeniul curriculum si inspectie scolara

Varianta .....
Nr. Varianta corecta de Referinta
Continut item Pag./Art.
item raspuns bibliografica
1 | c Pag25 |
10 | a Pag.50 |
18 | b Art. 25 Metodologia .........
20 | a Art. 55 Legea.............
Domeniul management
Varianta .....
Nr. Varianta corecta de Referinta
Continut item Pag./Art.
item raspuns bibliografica
L | c Pag25 |
10 | e a Pag.50 | e,
18 | b Art. 25 Metodologia .........
20 | a Art. 55 Legea .............

P.O. 07.09 Editia 1/0
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Anexa 11 - FO11- P.O.07.09 — Graficul de desfiasurare a concursului

GRAFICUL DESFASURARII CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA FUNCTIILOR
DE INSPECTOR $SCOLAR
20 MAI -4 IUNIE

1. |Analiza si evaluarea CV-ului candidatilor ISJ Olt 5/20/2015 9,00-16,00
Afisarea rezultatelor ISJ Olt 512112015 16,00

2.  |Proba scrisa in profilul postului pentru care Sutinerea probei scrise Toti candidatii ISJ Olt 5/21/2015 9,00-10,00

candideaza

Evaluarea lucrarilor 15,45-16,45
Afisarea rezultatelor 17,00

3. |Interviu privind managementul educational si deontologia profesionala Basch Naidin Delia ISJ Olt 5/21/2015 10,00-10,15

Barbulete lon Adrian 10,15-10,30

Ciurea Marius Catalin 10,30-10,45

Corcoveanu Maria 10,45-11,00

Dima lulia Daniela 11,00-11,15

Dogaru lon Cristian 11,15-11,30

Floricel Luminita (1/2n+1/2n) 11,30-12,00

Grecu Florica 12,00-12,15

P.0O. 07.09 Editia 1/0
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Manea Leontina 12,15-12,30
Marineanu Stefania 12,30-12,45
Miu Cristian 12,45-13,00
Nitulescu Claudia Gabriela 13,00-13,15
Onila Valentina 13,15-13,30
Paraschiv Mirela Maria 13,30-13,45
Pruna Toma 13,45-14,00
Rachina Vera Georgeta 14,00-14,15
Risca Florin Adrian 14,15-14,30
Serban Gabriela (1/2n+1/2n) 14,30-15,00
Tomescu Sorina 15,00-15,15
Torba Mihaela 15,15-15,30
Trutd Daniel Constantin 15,30-15,45
4 Inspectie speciala la clasa Invatamant primar Paraschiv Mirela Maria Liceul cu Program Sportiv 512212015 10,00-10,50
Educatje timpurie Manea Leontina GPP3 9,00-9,30
Religie Grecu Florica Liceul cu Program Sportiv 13,00-13,50
Limbi moderne (limba Onila Valentina CNVNicolae Titulescu 12,30-13,20
engleza)
5  |Proba practica (asistenta la ore, analiza de lectii, |Invatamént primar Paraschiv Mirela Maria Liceul cu Program Sportiv | 5/22/2015 11,00-11,50
intocmirea procesului-verbal de inspectie)
Educatje timpurie Manea Leontina GPP3 8,00-8,30
Religie Grecu Florica Liceul cu Program Sportiv 14,00-14,50
Limbi moderne (limba Onila Valentina CNVNicolae Titulescu 15,30-16,20
engleza)
6 Inspectie speciala la clasa Educatie fizica Pruna Toma CNVNicolae Titulescu 512512015 9,30-10,20
Educatie fizica Barbulete lon Adrian CNVNicolae Titulescu 10,30-11,20
Mecanica Rachina Vera Georgeta C. T. Metalurgic 12,00-12,50
Mecanica Truta Daniel Constantin C. T. Metalurgic 13,00-13,50
7 Proba practica (asistenta la ore, analiza de lectii, |Educatie fizica Pruna Toma CNVNicolae Titulescu 512512015 10,30-11,20

P.0O. 07.09 Editia 1/0

25



MINISTERUL EDUCATIEI ST CERCETARII

Procedura operationala

CONCURS PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE

Editia 1
Numar de exemplare 5

STINTIFICE INSPECTOR SCOLAR DIN INSPECTORATUL
SCOLAR JUDETEAN OLT
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN OLT Revizia 1
COD P.0.07.09 Numar de exemplare 5

Pagina 26 din 27

Exemplar nr. 1

intocmirea procesului-verbal de inspectie)

P.0O. 07.09 Editia 1/0

Educatie fizica Barbulete lon Adrian CNVNicolae Titulescu 9,30-10,20
Mecanica Rachina Vera Georgeta C. T. Metalurgic 13,00-13,50
Mecanica Truta Daniel Constantin C. T. Metalurgic 12,00-12,50
8. [Inspectie speciala la clasa Chimie Floricel Luminita CN lon Minulescu 5126/2015 9,00-9,50
Chimie Tomescu Sorina CN lon Minulescu 10,00-10,50
Chimie Dima lulia Daniela CN lon Minulescu 11,00-11,50
Chimie Floricel Luminita CN lon Minulescu 12,00-12,50
Informatica Ciurea Marius Catalin CN lon Minulescu 13,00-13,50
9. |Proba practica (asistenta la ore, analiza de Chimie Floricel Luminita CN lon Minulescu 5/26/2015 10,00-10,50
lectii,intocmirea procesului-verbal de inspectie)
Chimie Tomescu Sorina CN lon Minulescu 9,00-9,50
Chimie Dima lulia Daniela CN lon Minulescu 12,00-12,50
Chimie Floricel Luminita CN lon Minulescu 11,00-11,50
Informatica Ciurea Marius Catalin CN lon Minulescu 14,00-14,50
10. |Inspectie speciala la clasa Geografie Marineanu Stefania CNVNicolae Titulescu 5/27/2015 9,30-10,20
Geografie Dogaru lon Cristian CNVNicolae Titulescu 10,30-11,20
Limba romana Serban Gabriela CNVNicolae Titulescu 11,30-12,20
Limba romana Torba Mihaela CNVNicolae Titulescu 12,30-13,20
Limba roméana Serban Gabriela CNVNicolae Titulescu 13,30-14,20
11.  |Proba practica (asistenta la ore, analiza de lectii, |Geografie Marineanu Stefania CNVNicolae Titulescu 512712015 10,30-11,20
intocmirea procesului-verbal de inspectie)
Geografie Dogaru lon Cristian CNVNicolae Titulescu 9,30-10,20
Limba romana Serban Gabriela CNVNicolae Titulescu 12,30-13,20
Limba romana Torba Mihaela CNVNicolae Titulescu 11,30-12,20
Limba roméana Serban Gabriela CNVNicolae Titulescu 13,30-14,20
12.  |Inspectie speciala la clasa Fizica Miu Cristian CN lon Minulescu 5/28/2015 9,00-9,50
Fizica Corcoveanu Maria CN lon Minulescu 10,00-10,50
Matematica Basch Naidin Delia lleana CN lon Minulescu 16,00-16,50
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Matematica Risca Florin Adrian CN lon Minulescu | 14,00-14,50

Psihopedagogie speciala [Nitulescu Claudia Gabriela Scoala Gimnaziala Speciala Bals 12,00-12,45
13.  |Proba practica (asistenta la ore, analiza de lectji, |Fizica Miu Cristian CN lon Minulescu 5/28/2015 10,00-10,50

intocmirea procesului-verbal de inspectie)

Fizica Corcoveanu Maria CN lon Minulescu 9,00-9,50

Matematica Basch Naidin Delia lleana CN lon Minulescu 17,00-17,50

Matematica Risca Florin Adrian CN lon Minulescu 15,00-15,50

Psihopedagogie speciala [Nitulescu Claudia Gabriela Scoala Gimnaziala Speciala Bals 13,00-13,45
14. |Afisarea rezultatelor inainte de contestatii ISJ Olt 5/28/2015 18,00
15.  |Depunerea eventualelor contestatii la hotararile - - Secretariatul 1ISJ Olt 5/29/2015 0800-16%0

comisiei de concurs
6/2/2015 08%-16%
6/3/2015 08%-16%

16.  (Inaintarea contestatiilor, in vederea solutiondrii, la - - - 6/4/2015 -

M.E.C.S.

17.  |AfiSarea rezultatelor definitive dupa solutionarea -

contestatiilor

Data stabilita de
M.E.CS.

P.0O. 07.09 Editia 1/0
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