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PROCEDURA
privind desfasurarea probei scrise, sigilarea si securizarea lucririlor scrise din cadrul
concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invatimantul preuniversitar - sesiunea 2018

I. Dispozitii generale

Art. 1 (1) Prezenta Procedura reglementeaza modalitatile de desfasurare a probei scrise,
sigilare si securizare a lucrdrilor scrise din cadrul concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2018,
denumit in continuare concurs.

(2) Procedura este Iintocmitd in conformitate cu prevederile art. 65 din
Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitimantul
preuniversitar in anul scolar 2018-2019, aprobata prin Ordinul MEN nr. 5485/13.11.2017, cu
modificarile si completarile ulterioare si prevederile Ordinului MEN nr. 3358/21.03.2018 privind
numirea si atributiile Comisiei Nationale de monitorizare a concursului pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatimantul preuniversitar, sesiunea 2018,
modificat prin OMEN nr. 3539 din 10.04.2018 si Ordinului MEN nr. 3359/21.03.2018 privind
atributiile inspectoratelor scolare in organizarea si desfasurarea concursului.

Art. 2 In sensul prezentei Proceduri, se definesc urmaétorii termeni:

a) autocolant cu etichete — suport personalizat prezentat in anexa nr. 1 a prezentei
Proceduri, care cuprinde cate 10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate si care se aplica
pe fiecare foaie tipizata:

b) borderou de predare a lucririlor scrise — document, prezentat in anexa nr. 2 a
prezentei Proceduri. completat la predarea lucrarilor scrise de catre candidat, in prezenta
responsabilului de sala:
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c) foaie tipizatd — coald de hartie de format A3 preimprimatd in antet cu elementele
necesare identificdrii destinatiei — concurs, a detaliilor specifice si cu posibilitatea de
personalizare, de sigilare si de securizare.

Art. 3 Prezenta procedura reglementeaza urmatoarele categorii de activitati:

a) desfasurarea probei scrise, in cadrul concursului, din data de 11 iulie 2018:

b) modalitatile de sigilare si securizare a lucrarilor scrise;

c¢) completarea borderoului de predare a lucrarilor.

Art. 4 Comisia de organizare si desfasurare a concursului, care functioneazi in baza
Metodologiei-cadru aprobatd prin O.M.E.N. nr. 5485/13.11.2017, cu modificarile si completarile
ulterioare, este responsabila si de aplicarea prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 5 In data de 09 iulie 2018, la avizierul centrului de concurs se afiseazd lista
candidatilor admisi pentru sustinerea lucrarii scrise, precum si repartizarea pe sili a candidatilor,
iar pe usa fiecarei sali de concurs, se afiseaza tabele nominale cuprinzand candidatii repartizati in
sdli si disciplina la care sustin proba scrisa in cadrul concursului, indiferent daca acestia sunt
inscrisi si in alte judete. Tabelele nominale contin obligatoriu numarul de fisa si disciplina de
concurs (anexa nr. 5). in fiecare sala de concurs se recomanda sa fie repartizati candidati care
sustin concursul la cel putin doua discipline diferite.

I1. Desfasurarea probei scrise

Art. 6 (1) Dupa preluarea subiectelor, presedintele comisiei din centrul de concurs verifica
daca informaticianul a descarcat si a tiparit toate subiectele necesare pentru toate disciplinele
aferente centrului de concurs.

(2) Membrii comisiei din centrul de concurs realizeazd multiplicarea subiectelor si le
introduc in plicuri sigilate pe care se aplicd stampila circulara cu diametrul de 35 mm ,,Concurs
de ocupare a posturilor didactice™.

(3) Pregedintele comisiei din centrul de concurs are obligatia de a verifica daca stampila si
tusul utilizat pentru stampild respecta prevederile Notei Ministerului Educatiei Nationale nr.
701/DGMRS/2017. In situatia in care stampila si tusul nu corespund cu modelul comunicat de
Ministerului Educatiei Nationale, presedintele comisiei din centrul de concurs informeazi
imediat presedintele comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare a concursului.

(4) Transmiterea plicurilor sigilate cu subiecte in salile de concurs se realizeazi de citre
presedinte si secretarul comisiei din centrul de concurs sau de membrii desemnati de presedintele
comisiei din centrul de concurs, astfel incat la ora 10:00 acestea sa se poata desface in prezenta
candidatilor.

(5) Pentru redactarea lucrdrilor se foloseste cerneald sau pix de culoare albastri;
desenele/graficele se pot executa si cu creionul negru. Este interzisd utilizarea instrumentelor de
scris (stilou, pix) a cdror cerneald se poate sterge.

Pe foaia tipizati, candidatii completeazi, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs,
copiind formularea din subiectul primit.

(6) Inscrierea numelui candidatilor, numelui unor unitati de invatamént sau a altor
nume proprii care nu au legitura strictd cu subiectul in afara spatiului care se sigileazi,
precum si orice alte semne distinctive pe foile de concurs, destinate lucririlor scrise sau pe
ciorne, determini anularea lucrarilor scrise. Candidatii care doresc s corecteze o greseald taie
fiecare rdnd din pasajul gresit cu o linie orizontald, iar schemele/desenele cu o linie oblica.

(7) Pe parcursul desféasurarii probei scrise se asigura supravegherea fiecarei sali de catre 2-
3 profesori asistenti, care verifica identitatea candidatilor, prin buletin/carte/adeverinta de
identitate, pasaport. In mod exceptional, identitatea candidatilor se poatc rcaliza si pc baza

-
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